
Öffentliche Bekanntmachung 
 

 

Der Markt Prien a. Chiemsee mit ca. 11.000 Einwohnern ist eine in-

novative, freundliche und bürgernahe Marktgemeinde.  

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Mitarbeiter/in  für den Bürgerempfang /  Rat-

hauspforte – für Urlaubs- und Krankheitsvertre-

tungen (m/w/d) 

 

Wir bieten eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit für die Besetzung unseres Bür-

gerempfangs / Rathauspforte in einer s.g. „Kurzfristigen Beschäftigung“ für Urlaubs- und 

Krankheitsvertretungen.  

 

Die Arbeitszeiten sind nach Bedarf entweder vormittags von 8:00 Uhr – 12:00 Uhr oder nach-

mittags von 14:00 Uhr bis 17:00 bzw. 18:00 Uhr.  

 

Die Aufgabenschwerpunkte umfassen: 

 

- Erteilen allgemeiner Auskünfte sowie Weitervermittlung an die zuständigen Sachbear-

beiter 

- Telefonzentrale / Vermittlung 

- Postannahme / Postversand 

- Botengänge 

- Allgemeine Tätigkeiten  

 

Wir erwarten: 

- Bürgernähe und Ortskenntnisse 

- Freundlichkeit und Zuverlässigkeit 

- EDV-Kenntnisse in den gängigen Office-Anwendungen  

- Flexibilität hinsichtlich der Einsatzzeiten.  

 

Die Bewerber sollten im Besitz eines PKW-Führerscheins sein. Schwerbehinderte werden bei 

gleicher Eignung im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt berücksichtigt. 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie Freude am Kontakt mit dem Bürger haben, 

richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis 09.04.2020 an den 

Markt Prien a. Chiemsee, Herrn Ersten Bürgermeister Jürgen Seifert, Rathausplatz 1, 83209 

Prien a. Chiemsee, oder per E-Mail an bewerbungen@prien.de. Auskünfte erteilt Herr Klam-

mer unter 08051/606-16.  

 

 

  Markt Prien, den 03.03.2020 

 

Angeschlagen am: 

 

05.03.2020 

Namenszeichen: 

 

Frühestens abzunehmen: 09.04.2020  

Abgenommen am:        

  Jürgen Seifert 

  Erster Bürgermeister 

Bekanntmachung steht auch als  

Download unter: www.prien.de bereit 

Aktenzeichen: 

201-030 2 K 

 

mailto:bewerbungen@prien.de

